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Zatgcznik do Zarzqdzenia Dyrektora Przedszkola nr 10/2019/2020 z dnia 31.01.2020 r. Przedszkola nr 159 w
Warszawie w sprawie wprowadzenia Regulaminu monitoringu wizyjnego

PODSTAWA PRAWNA:

- Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) (Dz. Urz. UE L119 z 2016 r.)

- Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 781)

- Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2019 r., poz. 1078, 1148, 1287, 1680, 1681)

I. ZAPISY OGOLNE
Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Przedszkolu nr 159 w Warszawie okresla:

- zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w placéwce,
- infrastrukture, ktéra objeta jest monitoringiem wizyjnym, miejsca instalacji kamer systemu na terenie placowki,

cele prowadzenia monitoringu,

zasady rejestraciji i zapisu informacji oraz sposoby ich zabezpieczenia,

zasady wykorzystania i przekazywania zapiséw monitoringu wizyjnego.

Il. ZASADY FUNKCJONOWANIA SYSTEMU MONITORINGU WIZYJNEGO NA TERENIE PRZEDSZKOLA
NR 159 W WARSZAWIE

=N

Budynek przedszkola posiada oznaczenia ,OBIEKT MONITOROWANY" oraz jest wyposazony w klauzule

informacyjne dotyczgce przetwarzania danych osobowych z wykorzystaniem monitoringu.

2. Monitoring funkcjonuje catg dobe.

3. Monitor umozliwiajacy bezposredni podglad ze wszystkich kamer zainstalowanych na terenie placowki
znajdujg sie w kancelarii przedszkola.

4.  Rejestracji i zapisowi na noéniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja).

Do rejestracji obrazu stuzg urzadzenia wchodzace w sktad systemu rejestracji spetniajgcego wymogi
okreslone odpowiednimi normami.

6. Dane pochodzgce z nagran, zarejestrowane i przechowywane, umozliwiajgce identyfikacje osoby, uwazane
$g za dane osobowe.

7. Administratorem danych jest Dyrektor Przedszkola nr 159 w Warszawie.

8. Osobami posiadajgcymi dostep do danych z monitoringu sg: dyrektor przedszkola oraz zastepca dyrektora.

9. Na osobach upowaznionych do dostepu do nagrar z monitoringu spoczywa odpowiedzialno$é za ochrong
danych osobowych i zachowanie tajemnicy zarejestrowanych materiatéw.

10. Pracownicy i rodzice wychowankéw zostali poinformowani o funkcjonowaniu systemu monitoringu wizyjnego
na terenie placowki. Kazdy nowy pracownik przed dopuszczeniem do pracy otrzymuje pisemng informacje o
stosowaniu monitoringu na terenie przedszkola, co potwierdza wtasnorecznym podpisem.

11. Interesanci Przedszkola nr 159 informowani sg o funkcjonowaniu systemu monitoringu wizyjnego poprzez

wywieszenie tablic informacyjnych, w tym piktograméw w miejscach objetych nadzorem (zafgcznik nr 1).



Zafqcznik do Zarzgdzenia Dyrektora Przedszkola nr 10/2019/2020 z dnia 31.01.2020 r. Przedszkola nr 159 w
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12. Osoby zarejestrowane przez system monitoringu majg prawo dostepu do swoich danych osobowych.

lll. INFRASTRUKTURA OBJETA MONITORINGIEM WIZYJNYM

1. Infrastruktura objgta monitoringiem wizyjnym w Przedszkolu nr 159 w Warszawie obejmuije:
1)  system kamer rejestrujgcych zdarzenia wewnatrz:
- hol gtéwny przedszkola ( 2 kamery)
- wyjscie przeciwpozarowe (1 kamera)

2) system kamer rejestrujgcych zdarzenia na zewnatrz:
- parking przed budynkiem przedszkola ( 3 kamery)
- wejScie gtéwne do budynku (1 kamera)
- wejscia boczne (2 kamery)
- brama dla dostawcoéw oraz brama przeciwpozarowa (2 kamery)
- wejscie do ogrodu przedszkolnego (2 kamery)
- ogréd przedszkolny (3 kamery)

IV. CELE PROWADZENIA MONITORINGU

1. Cele instalagji i funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie piacéwki to:

- zwigkszenie bezpieczeristwa spotecznosci przedszkolnej oraz osob przebywajacych na terenie placowki,
i placu zabaw,

- ustalanie sprawcow czynéw tj. zniszczenie mienia, kradzieze, wypadki z udzialem wychowankow.
- ograniczanie dostgpu do placowki, oraz placu zabaw os6b nieuprawnionych i niepozadanych,
- zmniejszenie ilosci zniszczen na placu zabaw i wokot przedszkola,
- zapewnienie bezpiecznych warunkéw nauki, wychowania i opieki,
- sprawowanie nadzoru pedagogicznego.

2. Monitoring nie stanowi $rodka nadzoru nad jako$cig wykonywania pracy przez pracownikéw szkoty. Materiaty
pozyskane w trakcie monitoringu bedg wykorzystywane wylacznie w celach wskazanych w punkcie 1.

3. Monitoring nie obejmuje pomieszczen, w ktorych odbywajg sie zajecia dydaktyczne, wychowaweze i
opiekuricze, pomieszczen, w ktérych uczniom jest udzielana pomoc psychologiczno - pedagogiczna,
pomieszczeri przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji pracownikéw, pomieszczen sanitarno -

higienicznych, szatni.
V. ZASADY REJESTRACJI | ZAPISU INFORMACJI ORAZ SPOSOBY ICH ZABEZPIECZENIA

1. System monitoringu wizyjnego w Przedszkolu nr 159 w Warszawie sktada sig z:
- kamer rejestrujgcych zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz budynkéw placéwki,
- urzgdzenia rejestrujgcego i zapisujgcego obraz na nosnikach fizycznych zabezpieczonych hastem,
- kolorowego monitora pozwalajgcych na biezacy podglad rejestrowanych zdarzen,
- okablowania,
- oprogramowania.
2. Elementy monitoringu wizyjnego w miare konieczno$ci i mozliwosci finansowych sg udoskonalane,
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wymieniane, rozszerzane.
3. Zapisy wideo na dysku twardym rejestratora przechowywane sg do 14 dni kalendarzowych, a nastepnie
automatycznie kasowane.
4. Dostegp do danych rejestratora zabezpieczony jest hastem znanym dyrektorowi i zastepcy dyrektora.
Dostep do nagran zarejestrowanych przez system monitoringu majg tylko osoby upowaznione.
6. W przypadku konieczno$ci zabezpieczenia lub udostepnienia nagrar z monitoringu, sg one kopiowane na

pamig¢ przeno$ng, a nastepnie deponowane w gabinecie dyrektora w zamknietej na klucz szafce.

VI. ZASADY WYKORZYSTANIA ZAPISOW MONITORINGU WIZYJNEGO

1. Udostepnianie danych asobowych, zawartych w zbiorze monitoringu wizyjnego odbywa sie na zasadach
okreslonych w przepisach prawa i kazdorazowo moze by¢ udostepniony wytacznie za zgoda Dyrektora
Przedszkola nr 1569 w Warszawie na pisemny wniosek policji, prokuratury, sgdu lub innego organu
w zakresie realizowanego zadania ustawowego (zatgcznik nr 2).

2. Z udostepnienia danych osobowych, o ktérym mowa w ust. 1, kazdorazowo sporzadza sie protokot
(Zatacznik nr 3).

3. Za wiasciwe zabezpieczenie kopii udostepnionego materiatu odpowiada podmiot wnioskujgcy o
udostepnienie. Administrator danych nie ponosi odpowiedzialno$ci za kopie materiatéw udostepnionych.

4. Nagrania moga byc¢ wykorzystane do wstecznej analizy rejestrowanych zdarzeri udostepnione do wgladu
dyrektorowi, wicedyrektorowi oraz pedagogom oraz upowaznionemu ustnie przez dyrektora przedszkola,
nauczycielowi lub innemu pracownikowi przedszkola.

5. Nagrania za zgodg dyrektora mogg zosta¢ zaprezentowane rodzicom lub pracownikom placéwki w celu
ustalenia rzeczywistych faktéw zdarzenia.

6. Kazda osoba, ktorej dyrektor wyrazit zgode na dostep do nagrar z monitoringu, zobowigzana jest do
zachowania danych osobowych w poufnosci.

7. Kopia sporzgdzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest w zamknietym
pomieszczeniu i udostepniania uprawnionym organom. W przypadku bezczynnos$ci uprawnionych organéw
kopia jest niszczona po uptywie trzech miesiecy od dnia jej sporzadzenia, a z czynno$ci tej sporzadza sie
protokét.

Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest osobie uprawnionej za pokwitowaniem.
Prawa osob objetych monitoringiem obejmuja:
- prawo do informaciji o prowadzeniu monitoringu, miejscach nim objetych, jego zasiggu, celu, nazwie i
siedzibie podmiotu odpowiedzialnego za instalacje oraz jego danych kontaktowych,
- prawo dostepu do nagran w uzasadnionych przypadkach,
- prawo zgdania sprostowania i usuniecia danych jej dotyczacych,
- prawo ograniczenia przetwarzania danych,
- prawo do animizacji wizerunku na zarejestrowanych obrazach i/lub usuniecia dotyczacych jej danych,
- prawo do przetwarzania danych przez ograniczony czas,
- prawo do wniesienia sprzeciwu.
10. System monitoringu jest okresowo badany celem stwierdzenia, czy rozwigzanie takie przynosi zamierzone

skutki i nie narusza w sposéb nadmierny praw osob obserwowanych.
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VIl ZASADY PRZEKAZYWANIA ZAPISOW MONITORINGU WIZYJNEGO

1. Dane z zapisu monitoringu wizyjnego moga zosta¢ udostepnione instytucjom paristwowym w zakresie
prowadzonych przez nie czynnosci prawnych takim jak Policja, Sad, Prokuratura na pisemny wniosek.

3. Pendrive oraz piyta, na ktérg skopiowano pliki z monitoringu wizyjnego szkoly powinna zostaé zapakowana
do koperty, opisana (krétki opis zdarzenia, jego data) oraz opieczetowana.

4. Osoba fizyczna, rodzic bedgcy obiektem zdarzenia zarejestrowanego przez monitoring wizyjny ma prawo
wgladu do jego zapisu wytacznie na pisemny wniosek ztozony do dyrektora przedszkola ( Zatgcznik nr 4).

IX. ZAPISY KONCOWE

1. Dane zawarte w zbiorze monitoringu wizyjnego nie stanowig informaciji publicznej i nie podlegaja
udostepnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informadji publiczne;.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczng decyzje podejmuje Dyrektor
Przedszkola nr 159 w Warszawie.

3. Regulamin moze ulec zmianie, zgodnie z zasadami okreslonymi w procedurze opracowywania i
uzgadniania wewngtrznych aktéw prawnych w Przedszkolu nr 159 w Warszawie

4. Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Przedszkolu nr 159 wchodzi w zycie z dniem

podpisania



OBIEKT

MONITOROWANY

KLAUZULAINFORMACYJINA

Administratorem systemu monitoringu jest Pani Agnieszka Mazur - Araszczuk - Dyrektor
Przedszkola nr 159 w Warszawie (02-829 Warszawa), ul. Taneczna 74.

Monitoring stosowany jest w celu ochrony mienia oraz zapewnienia bezpieczeristwa uczniéw
i pracownikéw na obszarze monitorowanym (zewnetrzny teren: wejscie gtéwne, parking, wejscia
boczne teren ogrodu przedszkolnego oraz wewnetrzny teren hol giéwny i wyjscie
przeciwpozarowe).

Monitoring nie obejmuje pomieszczen, w ktérych odbywaja sie zajecia dydaktyczne, wychowawcze
i opiekuricze, pomieszczen, w ktérych uczniom jest udzielana pomoc psychologiczno-pedagogiczna,
pomieszczen przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji pracownikéw, pomieszczeii
sanitarnohigienicznych, szatni.

Podstawa przetwarzania danych w systemie monitoringu jest art. 6 ust 1 lit ¢) RODO w zwiazku z
art. 108a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r - Prawo oswiatowe

Zapisy z monitoringu samoczynnie kasuja sie po uptywie 14 dni.

W przypadku zaistnienia koniecznosci utrwalenia materiatu filmowego na zewnetrznym nosniku
elektronicznym, okres przechowywania na nim danych wynosi nie dituzej niz jest to niezbedne do
osiagniecia celu przetwarzania lub do czasu wyjasnienia sprawy albo zakoriczenia odpowiedniego
postgpowania. Osoba zarejestrowana przez system monitoringu ma prawo dostepu do iej danych
osobowych Zgloszenie zgdania realizacji prawa dostepu nalezy dokona¢ w sekretariacie instytucji
Osobie zarejestrowanej przez system monitoringu przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych W razie pytar dotyczacych danych osobowych maja Paristwo mozliwoéé
kontaktu z Inspektorem Ochrony Danych za posrednictwem adresu mailowego:
ursynow.oswiata.iod1@edu.um.warszawa.p



Zatacznik nr 2 do Regulaminu monitoringu wizyjnego w Przedszkolu nr 159

Warszawa, dn. ........eeeeveeeireernreessiessnennns

/Dane wnioskodawcy/

/adres/

/telefon kontaktowy/

Dyrektor
Przedszkola nr 159
ul. Taneczna 74
02- 829 Warszawa

WNIOSEK O ZABEZPIECZENIE/UDOSTEPNIENIE KOPlIl NAGRANIA Z MONITORINGU

Zwracam sig z prosbg o zabezpieczenie nagrania z monitoringu z zaistniatego zdarzenia:

/opis zdarzenia/
Zdarzenie miato miejsce W dniu .o.veeeeeeeeeceeer e, w godzinach od................... do ...

| jego uczestnikiem byl/a ................

/czytelny podpis/



Zatacznik nr 3 do Regulaminu monitoringu wizyjnego w Przedszkolu nr 159

PROTOKOL ZDAWCZO - ODBIORCZY

Imig i nazwisko pobierajgcego
*Stanowisko stuzbowe, adres jednostki organizacyjnej

*Adres do korespondencji

Na podstawie wniosku zdnia............ccccocoveevveennnn. Zza zgodg Dyrektora Przedszkola nr 159

w Warszawie zdnia............ccooveiiiininscee e, przekazuje

( nazwa organu / osoby)

kopig materiatu, pochodzacego z systemu monitoringu wizyjnego, funkcjonujacego

w Przedszkolu nr 1569 w Warszawie , zarejestrowanego w dniu ..............ccoovvevviveinn..

w godzinach ........cooovniiiiiii i, , Nr kamery ..................... , ha nosniku

elektronicznym ......................... ,0opisanym ..., Zanr........coceeeeen...

migjsce, data, podpis osoby pobierajgcej miejsce, data, podpis osoby wydajgcej
OSWIADCZENIE

- T

(Imig, nazwisko, *stanowisko stuzbowe osoby pobierajacej)
przyjmuje do wiadomosci, iz z dniem przyjecia materiatu z monitoringu wizyjnego, wydanym
na nosniku elektronicznym ...............coocevvveeieeeeeeeen, OPISANYM ...ceoiiieeie et
(poda¢ rodzaj) (podac numer)
jestem odpowiedzialnaly za wiasciwe jego zabezpieczenie.

Zapoznatam/em sig z Regulaminem Monitoringu Wizyjnego funkcjonujgcym w Przedszkolu
nr 169 w Warszawie.

(miejsce, data, podpis osoby pobierajgce;)

*niepotrzebne skreslic



Zatycznik nr 4 do Regulaminu monitoringu wizyjnego w Przedszkolu nr 159

Warszawa, dn. ......ccieeieese e eesanene

/adres/

/telefon kontaktowy/

Dyrektor
Przedszkola nr 159
ul. Taneczna 74
02- 829 Warszawa

WNIOSEK O WYRAZENIE ZGODY NA OBEJRZENIE MATERIALU Z MONITORINGU

Zwracam sig z prosba o wyraienie zgody na obejrzenie materiatu z monitoringu wizyjnego

przedszkola z dnia .....cceceeeeveeuiecceeere et (V= o U U

UZASADNIENIE:

/czytelny podpis/



